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INSTITUTO DE LA POLICIA AUXILIAR Y PROTECCION PATRIMONIAL

Presentacion:

Con fundamento en los Articulos 6, segundo parrafo, 67, fraccion IV inciso c) de la Constitucion Politica del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave; 2 fraccién VI, 6, fraccion IV, 34, 54 y 55 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y el Archivo General del Estado como parte del Sistema Estatal de Archivos y el Articulo
40 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y a propuesta del Comisionado del
Instituto, se somete a la aprobacion de los integrantes de la Junta de Gobierno de este Organo Publico Descentralizado el *
Catalogo de Disposicion Documental del Instituto de la Policia Auxiliar y Proteccion Patrimonial” de conformidad a la siguiente
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EXPOSICION DE MOTIVOS

El Instituto de la Policia Auxiliar y Proteccion Patrimonial para el Estado de Veracruz debe garantizar la integridad y
conservacion de los documentos y archivos, facilitando su uso y destino final. Es de relevancia contar con la conservacion de la
informacion publica generada por las areas que conforman al Instituto de la Policia Auxiliar y Proteccion Patrimonial. Es
indispensable que los documentos y archivos estén conservados y organizados bajo criterios que permitan su localizacion, asi
como su efectiva disponibilidad. La informacién catalogada como reservada y confidencial requiere su conservacién para evitar
gue se usen, oculten, destruyan, divulguen o alteren indebidamente los expedientes o documentos.

El Instituto de la Policia Auxiliar y Proteccion Patrimonial dara puntual respuesta a las solicitudes de informacion al publico
en general por el medio que éste lo requiera. Que la clasificacién, conservacion de documentos y organizacion de archivos del
Instituto de la Policia Auxiliar y Proteccion Patrimonial para el Estado de Veracruz, se elaboren en coordinacion con las gerencias y
subgerencias que lo conforman y en apego a los lineamientos del Sistema Estatal de Archivos del Estado.
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CONTENIDO:
El catédlogo de disposicién documental del Instituto esta conformado por 47 series que constituyen subfondo del IPAX es una
herramienta de gran utilidad en el proceso de Administracion de archivos Institucionales en virtud que indica:

® El valor documental de los expedientes que integra la serie, es decir la condicion de los documentos vy los expedientes segun su valor
administrativos, legales, fiscales o contables para el caso de los archivos de tramite o de concentracion o bien sus valores evidénciales
testimoniales o informativas, tratandose de archivo histérico.

® El contenido de este Catdlogo de Disposicion Documental es de observancia general y obligatoria para las areas que integran el
Instituto de la policia Auxiliar y proteccion patrimonial para el Estado de Veracruz , tiene por objeto establecer las directrices para
sistematiza el proceso de archivo y que la documentacién a través de su plena identificacion faciliten su localizaciéon y consulta

® Los plazos de conservacion en el archivo de Tramite y Concentracion, a partir del andlisis realizado a cada serie.

® La informacién catalogada como reservada y confidencial requiere su conservacién para evitar que se usen, oculten , destruyan,
divulguen o alteren indebidamente los expedientes o documentos

Objetivo;

Proporcionar a las Gerencias y Subgerencias los criterios para conservar, valor y transferir expedientes con finalidad de
unificar la organizacion, fluidez y conservacion de los archivos institucionales
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