
   
 

CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

FONDO :            FOPE 05         SECRETARÍA  DE SEGURIDAD PÚBLICA 

SUBFONDO:    OPD/IPAX SECRETARÍA DE SEGURIDAD PÚBLICA/ INSTITUTO DE  LA POLICIA AUXILIAR  Y PROTECCIÓN PATRIMONIAL  

SECCIÓN :         A JUNTA DE GOBIERNO 

SUBSECCION : 1 SECRETARIO TÉCNICO  

CLAVE 
SERIE 

SERIE 
DOCUMENTAL  

CLAVE 
SUBSERIE 

SUBSERIE           TIPO DE DOCUMENTO VALOR DELA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL  

    Administrativo Legal Contable Fiscal Reservada Confidencial Archivo  
de 
Tramite 

Archivo de 
Concentración 

Baja  Archivo 
Histórico 

1 SESIONES DE 
LA JUNTA DE 
GOBIERNO  

            

  1 Sesiones 
Ordinarias  y 
Extraordinarias  

x       
Durante  

su 
vigencia 

 
3 años 

 x 

  2 Actas x       
Durante  

su 
vigencia 

 
3 años 

 x 

2 PROGRAMAS              

  1 Regionales x       
Durante  

su 
vigencia 

 
3 años 

 x 

  2 Especiales x       
Durante  

su 
vigencia 

 
3 años 

 x 



   
 

 
CATALOGO DE DISPOSICIÒN DOCUMENTAL 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

CLAVE 
SERIE 

SERIE 
DOCUMENTAL  

CLAVE 
SUBSERIE 

SUBSERI
E 

          TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA 
INFORMACIÓN 

TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL  

    Administrativo Legal Contable Fiscal Reservada Confidencial Archivo  
de 
Tramite 

Archivo de 
Concentración 

Baja  Archivo 
Histórico 

1 INFORME  DE 
GOBIERNO 

            

  1 Informe de 
Gobierno 

X       
Durante  

su 
vigencia 

 
4 años 

      X 

  2 Informe de 
Activities 

X       
Durante  

su 
vigencia 

 
4 años 

      X 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FONDO :            FOPE 05         SECRETARÌA  DE SEGURIDAD PÚBLICA 

SUBFONDO:     OPD/IPAX SECRETARIA DE SEGURIDAD PÚBLICA/ INSTITUTO DE  LA POLICIA AUXILIAR  Y PROTECCIÓN PATRIMONIAL  

SECCIÓN :         B OFICINA DEL COMISIONADO 

SUBSECCION : 1 UNIDAD DE  ACCESO ALA  INFORMACIÒN  



   
 

 
CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

FONDO :            FOPE 05         SECRETARÍA  DE SEGURIDAD PÚBLICA 

SUBFONDO:    OPD/IPAX SECRETARIA DE SEGURIDAD PÚBLICA/ INSTITUTO DE  LA POLICÍA  AUXILIAR  Y PROTECCIÓN PATRIMONIAL  

SECCIÓN :        B OFICINA DEL COMISIONADO 

SUBSECCION : 2 ENLACE DE  COMUNICACIÒN SOCIAL  

CLAVE 
SERIE 

SERIE 
DOCUMENTAL  

CLAVE 
SUBSERIE 

SUBSERIE           TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA 
INFORMACION 

TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL  

    Administrativo Legal Contable Fiscal Reservada Confidencial Archivo  
de 
Tramite 

Archivo de 
concentracion 

Baja  Archivo 
Históric 

1 EVALUACION 
DE OPINION   

            

  1 Sintesis 
Informativa  

X      Durante  
su 
vigencia 
 

 
3 años 

     
  X       

 

  2 Notas IPAX  
Notas  
Garles.  

X       
Durante  
su 
vigencia 

 
3 años 

 X 

2  
BOLETINES 

  X      Durante 
su 
vigencia 

3 años  X 

3 ANALISIS DE 
IMPACTO 

  x      Durante 
su 
vigencia 

  X 

 
 



   
 

CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 
 

 

 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

FONDO :            FOPE 05         SECRETARÌA  DE SEGURIDAD PÙBLICA 

SUBFONDO:    OPD/IPAX SECRETARIA DE SEGURIDAD PÙBLICA/ INSTITUTO DE  LA POLICIA AUXILIAR  Y PROTECCIÒN PATRIMONIAL  

SECCIÓN :          B OFICINA DEL COMISIONADO 

SUBSECCION :  3 UNIDAD DE ACCESO 

CLAVE 
SERIE 

SERIE 
DOCUMENTAL  

CLAVE 
SUBSERIE 

SUBSERIE           TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA 
INFORMACIÓN 

TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL  

    Administrativo Legal Contable Fiscal Reservada Confidencial Archivo  de 
Tramite 

Archivo de 
Concentración 

Baja  Archivo 
Historic 

1 SOLICITUDES  
DE ACCESO A LA 
INFORMACIÓN  

            

  1 solicitudes X       
Durante  su 
vigencia 

  
3 años 

     
X 

 

  2 Informe 
Semestral 

X       
Durante  su 
vigencia 

  
3 años 

    X 

2 COMITÉ  DE 
INFORMACIÓN DE 
ACCESO 
RESTRINGIDO 

            

  1 sesiones  X       
Durante  su 
vigencia 

  
4 años 

      X 

  2 acuerdos  X       
Durante  su 
vigencia 

  
4 años 

      X 



   
 

 
 
 

CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

                                                      
 

FONDO :            FOPE 05         SECRETARÍA  DE SEGURIDAD PUBLICA 

SUBFONDO:    OPD/IPAX SECRETARIA DE SEGURIDAD PÚBLICA/ INSTITUTO DE  LA POLICÍA AUXILIAR  Y PROTECCIÓN PATRIMONIAL  

SECCIÓN :         B OFICINA DEL COMISIONADO 

SUBSECCION : 3 UNIDAD DE ACCESO 

CLAVE 
SERIE 

SERIE 
DOCUMENTAL  

CLAVE 
SUBSERIE 

SUBSERIE           TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA 
INFORMACIÓN 

TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL  

    Administrativo Legal Contable Fiscal Reservada Confidencial Archivo  de 
Tramite 

Archivo de 
Concentración 

Baja  Archivo H 
Histórico 

3 RECURSO DE 
REVISIÓN  

  X      Durante su 
vigencia  

 
4 años 

 X 

4    IVAI   X       
Durante  su 

vigencia 

 
4 años 

  
X 

5 PORTAL DE 
TRANSPARENCIA 

  X       
Durante  su 

vigencia 

 
1 año 

 
X 

 
 



   
 

 
  CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

                                                            
 
 
 
 
 

FONDO :            FOPE 05         SECRETARÍA  DE SEGURIDAD PUBLICA 

SUBFONDO:    OPD/IPAX SECRETARÍA DE SEGURIDAD PUBLICA/ INSTITUTO DE  LA  POLICÍA  AUXILIAR  Y PROTECCION PATRIMONIAL  

SECCIÓN :         C GERENCIA DE COMERCIALIZACION DE SERVICIOS Y ATENCIÓN A USUARIOS 

SUBSECCION : 1 SUBGERENCIA DE COMERCIALIZACION 

CLAVE 
SERIE 

SERIE 
DOCUMENTAL  

CLAVE 
SUBSERIE 

SUBSERIE           TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA 
INFORMACIÓN 

TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL  

    Administrativo Legal Contable Fiscal Reservada Confidencial Archivo  de 
Tramite 

Archivo de 
concentracion 

Baja  Archivo 
Histórico 

1 PROYECTO DE 
COMERCIALIZACION 

            

  1 mercadotecnia X      Durante  su 
vigencia 

  
4 años 

       
      X 

  2 Promoción de 
Servicio 

X       
Durante  su 
vigencia 

  
4 años 

 
   X 

      
       



   
 

 
  CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

 

 

 

 

 

 

FONDO :            FOPE 05         SECRETARÍA  DE SEGURIDAD PUBLICA 

SUBFONDO:    OPD/IPAX SECRETARIA DE SEGURIDAD PÚBLICA/ INSTITUTO DE  LA POLICÍA AUXILIAR  Y PROTECCIÓN PATRIMONIAL  

SECCIÓN :         C GERENCIA DE COMERCIALIZACION Y ATENCIÓN A USUARIOS  

SUBSECCION : 2 SUBGERENCIA DE ATENCIÓN A CLIENTES  

CLAVE 
SERIE 

SERIE 
DOCUMENTAL  

CLAVE 
SUBSERIE 

SUBSERIE           TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL  

1  
 
REPORTES Y 
ATENCIÓN A 
USUARIOS  

  Administrativo Legal Contable Fiscal Reservada Confidencial Archivo de 
Tramite 

Archivo de 
concentracion 

Baja  Archivo 
Histórico 

  1 quejas  X       
Durante  
su 
vigencia 

  
4 años 

       
      X 

  2 supervision  
a Clientes  

X       
Durante  
su 
vigencia 

 4 años        
      X 

  3 gestión de 
Calidad 

X       
Durante  
su 
vigencia 

  
4 años 

       
      X 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   
 

 

 

 

 

 
 FONDO :            FOPE 05         

 
SECRETARIA DE SEGURIDAD  PUBLICA 

 SUBFONDO:    OPD/IPAX SECRETARIA DE SEGURIDAD PÚBLICA/ INSTITUTO DE  LA POLICÍA AUXILIAR  Y PROTECCIÓN PATRIMONIAL  

  SECCIÓN :         D GERENCIA DE OPERACIONES  
  SUBSECCION : 1 SUBGERENCIA DE OPERACIONES  

 
 

CLAVE 
SERIE 

SERIE 
DOCUMENTAL  

CLAVE 
SUBSERIE 

SUBSERIE           TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL  

    Administrativo Legal Contable Fiscal Reservada Confidencial Archivo  
deTramite 

Archivo de 
concentracion 

Baja  Archivo 
Histórico 

1 LOGÍSTICA              
    1 Control de 

Partes de 
Novedades  

X       
Durante  

su 
vigencia 

 
4 años 

 X 

    2 Sistema Integral 
de 
administración  

X       
Durante  

su 
vigencia 

 
4 años 

 X 

2 ESCOLTAS             
    1 Control de 

Personal 
Asignado como 
escolta 

X       
Durante  

su 
vigencia 

 
4 años 

  
x 

3 INSTRUCCÌÒN  
POLICIAL 

            

   1 Programas de  
Capacitación  
Permanente 

X      Durante  
su 

vigencia 

 
4 años 

 X 

   2 Programas de  
Adiestramiento  
Policial 

x      Durante 
su 

vigencia 

 
4 años 

  
X 

   3 Prácticas  de tiro x      Durante 
su 

vigencia 

4 años  X 

 
 
 
   
 
 
 
 

 
 
   
 
 
 
 
 



   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 FONDO :    FOPE05         
  

 
SECRETARÍA  DE SEGURIDAD PUBLICA 

  SUBFONDO:    OPD/IPAX SECRETARIA DE SEGURIDAD PÚBLICA/ INSTITUTO DE  LA POLICÍA AUXILIAR  Y PROTECCIÓN PATRIMONIAL  

  SECCIÓN :         D GERENCIA DE OPERACIONES  

   SUBSECCION : 2 SUBGERENCIA DE CONTROL DE ARMAMENTO Y EQUIPO  
 
 
 

CLAVE 
SERIE 

SERIE 
DOCUMENTAL  

CLAVE 
SUBSERIE 

SUBSERIE           TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL  

    Administrativo Legal Contable Fiscal Reservada Confidencial Archivo de 
Tramite 

Archivo de 
concentracion 

Baja  Archivo 
Histórico 

1 LICENCIA OFICIAL 
COLECTIVA 

            

  1 Personal  X      Durante  su 
vigencia 

 
4 años 

 X 

  2 Inspección de 
Armamento 

X       
Durante  su 

vigencia 

 
4 años 

  
X 

2 INSPECCION Y 
CONTROL DE 
EQUIPO 

            

  1 Normatividad 
lineamientos y 
procedimientos 

X       
Durante  su 

vigencia 

 
4 años 

  
X 

  2 control de 
armamento 

X       
Durante  su 

vigencia 

 
4 años 

  
X 

  3 Informe de 
novedades 
de 
armamento y 
equipo 

X       
Durante  su 

vigencia 

 
4 años 

  
X 

      



   
 

 

 

 

 
 
 
 

 
CATALOGO  

 
 
 
 

 

 

FONDO:  FOPE05  

 

 

SECRETARÍA  DE SEGURIDAD PUBLICA 

   SUBFONDO:    OPD/IPAX SECRETARIA DE SEGURIDAD PÚBLICA/ INSTITUTO DE  LA POLICÍA AUXILIAR  Y PROTECCIÓN PATRIMONIAL  

   SUBSECCION: E GERENCIA DE DESARROLLO HUMANO  

   SUBSECCION   1  SUBGERENCIA DE CAPACITACÌON  

CLAVE 
SERIE 

SERIE 
DOCUMENTAL  

CLAVE 
SUBSERIE 

SUBSERIE           TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL  

    Administrativo Legal Contable Fiscal Reservada Confidencial Archivo  
de 
Tramite 

Archivo de 
concentracion 

Baja  Archivo 
Histórico 

1 EDUCACIÓN 
CONTINUA 

            

  1 Educación 
Media básica 

X       
Durante  
su 
vigencia 

  
4años 

  
X 

  2 Educación 
Media 
Superior  y 
Superior 

X       
Durante  
su 
vigencia 

  
4 años 

  
X 

  3 Becas X      Durante  
su 
vigencia  

  
4  años 

  
X 

2 CURSOS              

  1 Taller o 
Diplomado 

X       
Durante  
su 
vigencia 

  
4 años 

  
X 

  2 Programa de 
Organización 
Institucional  

X       
Durante  
su 
vigencia 

  
4 años 

  
X 

     3 SELECCIÓN DE 
PERSONAL  

1 Psicología  X      Durante 
su 
vigencia  

 
3 años 

  
  X 



   
 

                                      CATALAGO            DE              DISPOSICIÒN DOCUMENTAL 
 

 

 

 

 

 
 
 
 

 
 
 

                                                                           
                                                                        
 
 
 
 

FONDO :            FOPE 05         SECRETARÍA  DE SEGURIDAD PUBLICA 

SUBFONDO:    OPD/IPAX SECRETARIA DE SEGURIDAD PÚBLICA/ INSTITUTO DE  LA POLICÍA AUXILIAR  Y PROTECCIÓN PATRIMONIAL  

SECCIÓN :         E GERENCIA DE DESARROLLO HUMANO 

SUBSECCION : 2 SUBGERENCIA DE DESARROLLO HUMANO 

CLAVE 
SERIE 

SERIE 
DOCUMENTAL  

CLAVE 
SUBSERI
E 

 
SUBSERIE 

          TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA 
INFORMACIÓN 

TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL  

    Administrativo Legal Contable Fiscal Reservada Confidencial Archivo  de 
Tramite 

Archivo de 
concentracion 

Baja  Archivo 
Histórico 

1 PLANEACIÓN              

  1 Programas X       
Durante  su 

vigencia 

 
4 años 

  
X 

  2 Proyectos X       
Durante  su 

vigencia 

4 años   
X 

  3 Evaluación X       
Durante  su 

vigencia 

 
4 años 

  
X 

2 PRESTACIONES             
  1 Préstamos a 

Mediano y 
Corto Plazo 

X       
Durante  su 

vigencia 

 
4 años 

 
X 

 
 

  2 Fondo de 
Vivienda 

X       
Durante  su 

vigencia 

 
4 años 

 
X 

 
 

  3 Prestaciones 
de Seguridad 

social  

X      Durante  su 
vigencia 

 
4 años 

 
X 

 
 



   
 

                                                              CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 
 
 
 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FONDO :            FOPE 05         SECRETARÍA  DE SEGURIDAD PUBLICA 

SUBFONDO:    OPD/IPAX SECRETARIA DE SEGURIDAD PÚBLICA/ INSTITUTO DE  LA POLICÍA AUXILIAR  Y PROTECCIÓN PATRIMONIAL  

SECCIÓN :          F GERENCIA DE FACTURACIÓN Y COBRANZA  

SUBSECCION : 1 SUBGERENCIA DE CRÉDITO Y COBRANZA  

CLAVE 
SERIE 

SERIE 
DOCUMENTAL  

CLAVE 
SUBSERIE 

SUBSERIE           TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL  

     Administrativo Legal Contable Fiscal Reservada Confidencial Archivo  
de 
Tramite 

Archivo de 
concentracion 

Baja  Archivo 
Histórico 

1 IMPORTES DE 
COBRANZA 

            

  1 Ingresos X       
Durante  

su 
vigencia 

 
4 años 

 
X 

 
 

  2 Cartera 
Vencida de 
Usuarios 
Morosos 

 
X 

      
Durante  

su 
vigencia 

 
4 años 

  
X 

  3 Análisis de 
Cobranza 

X       
Durante  

su 
vigencia 

 
4 años 

  
X 



   
 

                                                                   CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 
 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

FONDO :            FOPE 05         SECRETARÍA  DE SEGURIDAD PUBLICA 

SUBFONDO:    OPD/IPAX SECRETARIA DE SEGURIDAD PÚBLICA/ INSTITUTO DE  LA POLICÍA AUXILIAR  Y PROTECCIÓN PATRIMONIAL  

SECCIÓN :         F GERENCIA DE FACTURACIÓN Y COBRANZA  

SUBSECCION:  2 SUBGERENCIA DE FACTURACION 

CLAVE 
SERIE 

SERIE 
DOCUMENTAL  

CLAVE 
SUBSERIE 

SUBSERIE           TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL  

    Administrativo Legal Contable Fiscal Reservada Confidencial Archivo  
de 

Tramite 

Archivo de 
Concentración 

Baja Archivo 
Histórico 

1 SISTEMA DE 
FACTURACIÓN 

            

  1 Concentrado 
de Facturas 

X       
Durante  

su 
vigencia 

 
4 años 

 
X 

 
 

  2 Cancelación 
de Facturas 

X       
Durante  

su 
vigencia 

 
4 años 

  
X 

 
 

  3 Análisis  de 
Facturación 

X       
Durante  

su 
vigencia 

 
4 años 

  
X 

  
 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   
 

 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
    FONDO :            FOPE 05         

 
SECRETARÍA  DE SEGURIDAD PUBLICA 

   
   SUBFONDO:    OPD/IPAX 

SECRETARIA DE SEGURIDAD PÚBLICA/ INSTITUTO DE  LA POLICÍA AUXILIAR  Y PROTECCIÓN PATRIMONIAL  

   SECCIÓN :         G GERENCIA DE ADMINISTRACIÓN  

   SUBSECCION : 1 SUBGERENCIA DE RECURSOS FINANCIEROS  

CLAVE 
SERIE 

SERIE 
DOCUMENTAL  

CLAVE 
SUBSERIE 

SUBSERIE           TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA 
INFORMACIÓN 

TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL  

      Administrativo Legal Contable Fiscal Reservada Confidencial Archivo  de 
Tramite 

Archivo de 
Concentración 

Baja  Archivo 
Histórico 

1 DISPOSICIÓNES EN 
MATERIA DE 
RECURSOS 

FINANCIEROS 

            

  1 Leyes  
X 

  
X 

 
X 

   
Durante su 
Vigencia 

 
5 años 

  
X 

  2 Acuerdos  
X 

  
X 

 
X 

   
Durante su 
Vigencia 

 
5 años 

  
X 

  3 Lineamientos  
X 

  
X 

 
X 

  Durante su 
Vigencia 

 

 
5 años 

  
X 

2 PRESUPUESTO             

  1 Anteproyecto de 
presupuesto de 

egresos 

 
X 

  
X 

 
X 

   
Durante su 
Vigencia 

 

 
8 años 

 
X 

 
 

  2 Avance 
presupuestal 
programático 

X       
Durante su 
Vigencia 

 

 
8 años 

  
X 

  3 Análisis de 
Transferencias 
Presupuestales 

X  X     
Durante su 
Vigencia 

 

 
8 años 

  
X 



   
 

CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 
 

 

 

 

 

FONDO :            FOPE 05         SECRETARÍA  DE SEGURIDAD PUBLICA 

SUBFONDO:    OPD/IPAX SECRETARIA DE SEGURIDAD PÚBLICA/ INSTITUTO DE  LA POLICÍA AUXILIAR  Y PROTECCIÓN PATRIMONIAL  

SECCIÓN :         G GERENCIA DE ADMINISTRACIÓN  

SUBSECCION : 1 SUBGERENCIA DE RECURSOS FINANCIEROS  

CLAVE 
SERIE 

SERIE 
DOCUMENTAL  

CLAVE 
SUBSERIE 

SUBSERIE           TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL  

     
Administrativ
o 

Legal Contable Fiscal Reservada Confidencial Archivo  
de 
Tramite 

Archivo de 
Concentración 

Baja  Archivo 
Histórico 

3 CONTABILIDAD          
Durante  

su 
vigencia 

 
7 años 

 
X 

 

  1 polizas de 
ingresos 

X  X     
Durante  

su 
vigencia 

 
7 años 

 
X 

 

  2 N o afecta a 
presupuesto  

X  X     
Durante  

su 
vigencia 

 
7 años 

 
X 

 

  3 Sujeto a 
comprobar 

X  X    Durante  
su 

vigencia 

 
7 años 

 
X 

 

4 CONTROL 
FINANCIERO  

            

        1 pago  directo  X  X     
Durante  

su 
vigencia 

 
     7 años 

 
X 

 

     2 Póliza de  
Cheques 

      X  X    Durante  
su 
vigencia 

    
     7 años 
 
 

X  

 
     5 

 
PROGRAMA 
OPERATIVO  
ANNUAL  

            



   
 

 

 

 

                                                               
                                                        

  1 Avance del 
POA  
mensual  

     X      Durante  
su 
vigencia 

   
7 años 

X  

  2 Avance del 
POA 
trimestral 

     X      Durante  
su 
vigencia 

 
7 años 

X  

  3 Informe 
Anual del 
POA  

     X      Durante  
su 
vigencia 

7 años  X 

   4 Resultados 
del  
programa  
Operativo 

      X      Durante  
su 
vigencia 

 
7 años 

 X 

  5 Evaluacione
s  
Programátic
as  al POA  

       X      Durante  
su 
vigencia 

 
7 años 

 X 



   
 

CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 
   FONDO :            FOPE 05         SECRETARÍA  DE SEGURIDAD PUBLICA 

   SUBFONDO:    OPD/IPAX SECRETARIA DE SEGURIDAD PÚBLICA/ INSTITUTO DE  LA POLICÍA AUXILIAR  Y PROTECCIÓN PATRIMONIAL  

   SECCIÓN :        G GERENCIA DE  ADMINISTRACIÓN  

   SUBSECCION : 2 SUBGERENCIA DE RECURSOS HUMANOS 
CLAVE 
SERIE 

SERIE 
DOCUMENTAL  

CLAVE 
SUBSERIE 

SUBSERIE           TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA 
INFORMACIÓN 

TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL  

    Administrativo Legal Contable Fiscal Reservada Confidencial Archivo  de 
Tramite 

Archivo de 
Concentración 

Baja  Archivo 
histórico 

1 DISPOSICIÓNES 
EN MATERIA DE 
RECURSOS 
 HUMANOS 

            

  1 Legislación 
Fiscal 

X       
Durante su 

vigencia 

  
  3  años 

  
X 

  2  
Normatividad 
en  Materia 
de  Pensión  
Alimenticia 

X       
Durante su 

vigencia 

  
3  años 

  
X 

  3 Manual de 
Recursos 
Humanos   

X       
Durante su 

vigencia 

  
3  años 

  
X 

  4 Gacetas 
Oficiales  

X       
Durante su 

vigencia 

  
3  años 

  
X 

2 NOMINA             
  1 Finiquitos X       

Durante su 
vigencia 

  
3  años 

  
X 

  2 Constancias  X       
Durante su 

vigencia 

  
3  años 

  
X 

  3 Nómina X       
Durante su  

3 años 
 

 X 
 

 
      
        
3 

 
MOVIMIENTO DE 
PERSONAL  

            

  1 Altas X       
Durante su 

vigencia 

  
4  años 

  
X 

  2 Bajas X           



   
 

 

 

 

 

 

 

                                                

 

                                                  

 

 

                                                

 

 

 

 

 

 

Durante su 
vigencia 

4  años X 

  3 Constancias X       
Durante su 

vigencia 

  
4  años 

  
X 



   
 

 

CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

 

 

 

 
 
 
FONDO :            FOPE 05         

 

SECRETARÍA  DE SEGURIDAD PUBLICA 

SUBFONDO:    OPD/IPAX SECRETARIA DE SEGURIDAD PÚBLICA/ INSTITUTO DE  LA POLICÍA AUXILIAR  Y PROTECCIÓN PATRIMONIAL  

SECCIÓN :        G GERENCIA DE  ADMINISTRACIÓN  

SUBSECCION : 2 SUBGERENCIA DE RECURSOS  HUMANOS  

CLAVE 
SERIE 

SERIE 
DOCUMENTAL  

CLAVE 
SUBSERIE 

SUBSERIE           TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL  

    Administrativo Legal Contable Fiscal Reservada Confidencial Archivo  
de 
Tramite 

Archivo de 
Concentración 

Baja  Archivo 
Histórico 

4 OBLIGACIONES 
PATRONALES AL 
ISSSTE 

            

  1 Sistema de 
Ahorro para el 
Retiro 

 
X 
 

      
Durante 
su 
vigencia 

  
4  años 

       
        X 

  2 seguro de 
Vida y Seguro 
para el Retiro 

X       
Durante 
su 
vigencia  

  
4  años  

       
        X 

  3 Incapacidad 
Temporal y 
Permanente 

X       
Durante 
su 
vigencia 

  
4  años 

       
        X 

5 CONTROL DE 
PERSONAL 

            

  1 Expediente 
Personal 
Dirección 

X       
Durante 
su 
vigencia 

  
4  años 

       
        X 

  2 Expediente 
Personal de 
comandancias 

X       
Durante 
su 
vigencia 

  
4  años 

       
        X 

 
 
 
 

 
 
 

REGISTRO  

            



   
 

 

 

6 NACIONAL  DE 
SEGURIDAD 

PÙBLICA 
  1 Cedula de 

Inscripción 
X       

Durante 
su 

vigencia 

 
4  años 

  
X 

  2 Formato de 
Huella 

X      Durante 
su 

vigencia 

4  años  X 



   
 

CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

 

 

FONDO :            FEPE 05         SECRETARÍA  DE SEGURIDAD PUBLICA 

SUBFONDO:    OPD/IPAX SECRETARIA DE SEGURIDAD PÚBLICA/ INSTITUTO DE  LA POLICÍA AUXILIAR  Y PROTECCIÓN PATRIMONIAL  

SECCIÓN :        G GERENCIA DE  ADMINISTRACIÓN  

SUBSECCION : 3 SUBGERENCIA DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES   

CLAVE 
SERIE 

SERIE 
DOCUMENTAL  

CLAVE 
SUBSERIE 

SUBSERIE           TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL  

    Administrativo Legal Contable Fiscal Reservada Confidencial Archivo  
de 
Tramite 

Archivo de 
Concentración 

Baja  Archivo 
Histórico 

1 DISPOSICIÓNES EN 
MATERIA DE 
RECURSOS 
MATERIALES  

            

  1 Lineamientos  X       
Durante 
su 
vigencia  

  
3  años 

       
        X 

  2 Leyes 
Reglamentos 

X       
Durante 
su 
vigencia 

  
3  años 

       
        X 

  3 clasificador 
por objeto 
del gasto 

X       
Durante  
su  
Vigencia  

  
3  años 

       
        X 

2 SERVICIOS 
GENERALES 

            

  1 Servicios 
basicos  

X       
Durante 
su 
Vigencia 

  
 3  años 

        
X 

 

  2 mantenimiento  X      Durante 
su 
Vigencia 
 

  
3  años 

        
X 

 

  3 Control de 
Inventories  

X       
Durante 
su 
Vigencia                                                                                             

  
3  años 

       
        X 

3  
TRANSPORTE  

            

  1 Expedients de 
Vehiculos  

X       
Durante 

  
3  años 

        
X 

      
         



   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

su 
Vigencia                                                                                             

  2 Bitácoras de  
consumo de  
Gasolina 

X      Durante 
su 
Vigencia                                                                                             
 

  
3  años 

 
X 

      
         

  3 Padron 
Vehicular  

X       
Durante 
su 
Vigencia                                                                                             

  
3  años 

       
        X 



   
 

 

CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

 

 

 

 

 

 

 

 

FONDO :            FOPE 05         SECRETARÍA  DE SEGURIDAD PUBLICA 

SUBFONDO:    OPD/IPAX SECRETARIA DE SEGURIDAD PÚBLICA/ INSTITUTO DE  LA POLICÍA AUXILIAR  Y PROTECCIÓN PATRIMONIAL  

SECCIÓN :        G GERENCIA DE ADMINISTRACIÓN 

SUBSECCION : 3 SUBGERENCIA DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES  

CLAVE 
SERIE 

SERIE 
DOCUMENTAL  

CLAVE 
SUBSERIE 

SUBSERIE           TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL  

    Administrativo Legal Contable Fisca
l 

Reservada Confidencial Archivo  
de 

Tramite 

Archivo de 
Concentración 

Baja Archivo 
Histórico 

4 ALMACÉN             
  1 Requerimiento 

y Solicitud de 
Material 

X      Durante 
su 

Vigencia 

3 años X  

  2 Verificación y 
Registro de 

Almacén 

X      Durante 
su 

Vigencia 

3 años X  

  3 Inventarios X      Durante 
su 

Vigencia 

3 años  X 

5 LICITACIONES             

  1 Adquisiciones X      Durante 
su 

Vigencia 

3 años  X 

  2 Contratación X      Durante 
su 

Vigencia 

3 años  X 

  3 Compra 
Directa 

X      Durante 
su 

Vigencia 

3 años  X 



   
 

 

CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAl 

 

 

 

 

 

 

FONDO :            FOPE 05         SECRETARÍA  DE SEGURIDAD PUBLICA 

SUBFONDO:    OPD/IPAX SECRETARIA DE SEGURIDAD PÚBLICA/ INSTITUTO DE  LA POLICÍA AUXILIAR  Y PROTECCIÓN PATRIMONIAL  

SECCIÓN :        H GERENCIA DE INFORMÁTICA  

  

CLAVE 
SERIE 

SERIE DOCUMENTAL  CLAVE 
SUBSE-
RIE 

SUBSERIE           TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA 
INFORMACIÓN 

TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL  

    Administrativo Legal Contable Fiscal Reservada Confidencial Archivo  
de 
Tramite 

Archivo de 
Concentración 

Baja  Archivo 
Histórico 

1 DISPOSICIONES EN 
MATERIA DE  
INFORMÁTICA  

            

  1 Sistemas de 
Información  

X      Durante 
su 
vigencia 

3 años   X 

  2 Tecnología de 
Información  y 
Comunicación  

X      Durante 
su 
Vigencia 

3  años    X 

  3 Programas de 
Mantenimiento  

X      Durante 
su 
vigencia  

3 años     X 

2 REDES DE 
TELECOMUNICACIONES  

            

  1 soporte técnico X      Durante 
su 
vigencia 

2  años  X 

  2 manuales  X      Durante 
su 
vigencia 

2 años   X 

  3 redes de 
telecomunicaciones 
de voz 

X      Durante 
su 
vigencia 

2 años   X 



   
 

 

 

CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

 

 

 

 

 

 

 

FONDO :            FOPE 05         SECRETARÍA  DE SEGURIDAD PUBLICA 

SUBFONDO:    OPD/IPAX SECRETARIA DE SEGURIDAD PÚBLICA/ INSTITUTO DE  LA POLICÍA AUXILIAR  Y PROTECCIÓN PATRIMONIAL  

SECCIÓN :        H GERENCIA DE INFORMÁTICA  

  

CLAVE 
SERIE 

SERIE DOCUMENTAL  CLAVE 
SUBSERIE 

SUBSERIE           TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL  

    Administrativo Legal Contable Fiscal Reservada Confidencial Archivo  
de 
Tramite 

Archivo de 
Concentración 

Baja  Archivo 
Histórico 

3 DESARROLLO DE 
SISTEMAS 

            

  1 Soporte técnico X      Durante 
su 

vigencia 

3 años  X 

  2 Mantenimiento 
Preventivo 

X      Durante 
su 

vigencia 

3 años X  

  3 Correos y chat 
Institucional 

X      Durante 
su 

vigencia 

3 años X  



   
 

CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FONDO :            FOPE 05         SECRETARÍA  DE SEGURIDAD PUBLICA 

SUBFONDO:    OPD/IPAX SECRETARIA DE SEGURIDAD PÚBLICA/ INSTITUTO DE  LA POLICÍA AUXILIAR  Y PROTECCIÓN PATRIMONIAL  

SECCIÓN :        I GERENCIA  JURÍDICA  Y  CONSULTIVA  

SUBSECCION : 2 SUBGERENCIA  DE LO CONTENCIOSO 

CLAVE 
SERIE 

SERIE DOCUMENTAL  CLAVE 
SUBSERIE 

SUBSERIE           TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA INFORMACIÓN TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL  

1 JUICIOS   Administrativo Legal Contable Fiscal Reservada Confidencial Archivo  
de 
Tramite 

Archivo de 
Concentración 

Baja  Archivo 
Histórico 

  1 Juicios civiles X X     Durante 
su 

vigencia 

 
3  años 

  
X 

  2 Juicios 
Penales 

X X     Durante 
su 

vigencia 

 
3  años 

  
X 

   
3 

Juicios 
Laborales 

X X     Durante 
su 

vigencia 

 
3  años 

 
 

 
X 

2 DERECHOS 
HUMANOS 

            

  1 Derechos 
Humanos 

X X     Durante 
su 

vigencia 

3 años  X 

3 ASESORIAS 
JURÌDICAS 

            

  1 Asesorías  
Jurídicas  al 

Personal 

X X     Durante 
su 

vigencia 

2 años  X 



   
 

 

CATALAGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

 

 

 

 

 

 

FONDO :            FOPE 05         SECRETARÍA  DE SEGURIDAD PUBLICA 

SUBFONDO:    OPD/IPAX SECRETARIA DE SEGURIDAD PÚBLICA/ INSTITUTO DE  LA POLICÍA  AUXILIAR  Y PROTECCIÓN PATRIMONIAL  

SECCIÓN :          I GERENCIA JURÍDICA Y CONSULTIVA   

SUBSECCION : 1 SUBGERENCIA  DE CONVENIOS Y CONTRATOS  

CLAVE 
SERIE 

SERIE DOCUMENTAL  CLAVE 
SUBSERIE 

SUBSERIE           TIPO DE DOCUMENTO VALOR DE LA 
INFORMACIÓN 

TIEMPO DE GUARDA DESTINO FINAL  

    Administrativo Legal Contable Fiscal Reservada Confidencial Archivo  de 
Tramite 

Archivo de 
Concentración 

Baja  Archivo 
Histórico 

1 DISPOSICIONES EN 
MATERIA DE 

ASUNTOS 
JURIDICOS 

            

  1 Leyes X      Durante su 
vigencia 

4 años  X 

  2 Acuerdos X      Durante su 
vigencia 

4 años  X 

  3 Lineamientos X      Durante su 
vigencia 

4 años  X 

2 CONTROL Y 
SEGUIMIENTO DE 

CONTRATO 

            

  1 Convenios y 
Contratos 

x x     Durante su 
vigencia 

3 años  X 

  2 Contratos de 
Comandancias 

x x     Durante su 
vigencia 

3 años  x 

  3 Contratos a 
Instituciones 

x x     Durante su 
vigencia 

3 años  X 


