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Introduccion

El presente Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con Ellas del Instituto de la Policia Auxiliar y Proteccion Patrimonial para el Estado
de Veracruz, tiene como objeto dirigir, coordinar y vigilar las actividades y operaciones
inherentes a la contratacion gubernamental de Obras Publicas y de los Servicios Relacionados
con Ellas, de manera que se realicen en condiciones de legalidad, transparencia, imparcialidad y
eficiencia, prevaleciendo los criterios de economia, calidad y oportunidad, de acuerdo a lo
establecido en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Este Manual también tiene como propdsito presentar en forma ordenada y sistematica, la
integracidon y funcionamiento del citado Organismo Colegiado.

Este documento ha sido elaborado, conforme a lo dispuesto en el articulo 1° de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
publicada en la Gaceta Oficial del Estado con Numero Extraordinario 144 de fecha 16 de Abril de
2013, el cual a la letra dice:

“Articulo 1. La presente ley es de orden publico e interés general, y tiene por objeto regular la
planeacion, programacion, presupuestacion, contratacion, construccion, ejecucion,
conservacion, mantenimiento, demolicion, gasto y control de las obras publicas; asi como de los
servicios relacionados con ellas, a fin de asegurar las mejores condiciones disponibles en cuanto
a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demds circunstancias pertinentes, que realicen
los entes publicos siguientes:

. El Poder Ejecutivo del Estado, a través de sus dependencias centralizadas y entidades
paraestatales;

Il.  El Poder Judicial;
Ill.  El Poder Legislativo;

IV.  Los organismos autéonomos del Estado, previstos en el articulo 67 de la Constitucion
Politica del Estado; y

V.  Los municipios a través de sus dependencias centralizadas y entidades paramunicipales”.

Asi como también en base con el fundamento que contiene el articulo 8 del ordenamiento
juridico citado, en donde se establece lo siguiente:
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“Articulo 8. Los titulares o representantes de los Entes Publicos que tengan a su cargo la
ejecucion de obras publicas o servicios relacionados con ellas, establecerdn en sus respectivos
dmbitos de competencia, un Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas, que
tendradn la organizacion y funcionamiento que establezca el Reglamento...”.

El contenido de este articulo, incluye el fundamento legal que crea, justifica y soporta
juridicamente la integracién y operacion del Comité, precisa su competencia, organizacién y
funciones de los integrantes del mismo, detallando los procedimientos que se siguen durante
las sesiones de dicho Comité.

Con la expedicion del presente Manual se formaliza la existencia de un érgano que en el marco
de la Ley y demas disposiciones aplicables, revise los programas y presupuesto de obras publicas
y servicios relacionados con las mismas, y formule las observaciones y recomendaciones
convenientes, hacia el interior de nuestra Institucion.

Este Comité actuard de conformidad con las directrices que se contengan en el mismo, para que
en la adopcidn e instrumentacidn de acciones que se deban llevar a cabo en cumplimiento de Ia
Ley N° 825 de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, se observen criterios que promuevan la modernizacion y desarrollo
administrativo, la descentralizacién de funciones y la efectiva delegacion de facultades.

Marco Juridico

a) Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave

b) Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave

c) Ley que Crea el Instituto de la Policia Auxiliar y Proteccién Patrimonial para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave

d) Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave

e) Cddigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave

f) Cdodigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave

g) Decreto que establece el Sistema Electrénico de Contrataciones Gubernamentales
(CompraVer) para la Administracion Publica del Estado de Veracruz

h) Lineamientos para la implementacion y operacién del Sistemas Electréonico de Contrataciones
Gubernamentales (CompraVer) para la Administracién Publica del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave

i) Decreto del Presupuesto de Egresos para el Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave para el ejercicio presupuestal de 2017
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j) Lineamientos para el Control y la Contencidn del Gastos Publico en el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave

CAPITULO |
Disposiciones Generales

Articulo 1. El presente manual es de orden publico e interés social y tiene por objeto la
integracién y funcionamiento del Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas
del Instituto de la Policia Auxiliar y Proteccion Patrimonial para el Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave.

Articulo 2. Para los efectos del presente manual se entendera por:

I. Ley de Obras Publicas: Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave.

[I. Comité: Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del Instituto de la
Policia Auxiliar y Proteccidn Patrimonial para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

lll. IPAX: Instituto de la Policia Auxiliar y Proteccidon Patrimonial para el Estado de Veracruz.

IV. Contraloria: Contraloria General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

V. 0.LC.: Organo Interno de Control en el Instituto de la Policia Auxiliar y Proteccién
Patrimonial para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

VI. SEFIPLAN: Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz.

VIl. Comisidn de Licitacion: Comision encargada de ejecutar los procesos de licitacion que se
lleven a cabo.

VIIl. Area Contratante: Instituto de la Policia Auxiliar y Proteccién Patrimonial para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, a través de la Subgerencia de Recursos Materiales y
Servicios General y/o Oficina de Servicios Generales, previa determinacion del Comité de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas, en los casos que sean procedentes su
aprobacion.

IX. Bases y/o Convocatoria de Licitacion: Documento en el que se establecen los requisitos
para participar en una licitacion de conformidad con la Ley aplicable, de conformidad con el
origen de los fondos, que puede derivar también en los procedimientos de Adjudicacién
Directa o por Invitacidon a Cuando Menos Tres Contratistas.

X. Bitacora: Instrumento técnico de control de los trabajos, que sirve como medio de
comunicacidn convencional entre las partes que firman el contrato y estara vigente durante
el desarrollo de los trabajos, y en la que debera referirse los asuntos importantes que se
desarrollen durante la ejecucion de los trabajos de servicios.
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Xl. Finiquito: Es la accion por parte del IPAX de recibir los trabajos a su entera satisfaccion
cuando estos se realizaron.

Xll. Contrato de Obra Publica: Es un documento legal que suscriben por una parte la
dependencia o entidad con un contratista ya sea persona fisica o moral para la ejecucién de
una obra publica y/o de un servicio determinado.

Articulo 3. El Comité se considera un drgano colegiado, integrado por servidores publicos del
IPAX y representantes de la iniciativa privada, de las areas de donde se incide directamente en
los procesos siguientes:

De conformidad con lo que establece el articulo 3° de la Ley de Obras Publicas, se consideran
Obras Publicas, los trabajos que tengan por objeto:

I.  La excavacion, construccion, instalacion, conservacion, mantenimiento, reparacion y
demolicion de bienes inmuebles;

Il. La localizacion, exploracion geotécnica y geofisica, y perforacion para estudio y
aprovechamiento del subsuelo;

Ill. El despalme, desmonte y mejoramiento de suelos;

IV. El mantenimiento, conservacion, rehabilitacion, reacondicionamiento, operacion, reparacion
y limpieza de equipos e instalaciones destinados a un servicio publico cuando implique
modificacion al propio inmueble;

V. Larealizacion de infraestructura agropecuaria;

VI. La preservacion, mantenimiento y restauracion del medio ambiente;

VIl. La ejecucion de obras necesarias ante contingencias derivadas de caso fortuito o fuerza
mayor;

VIll. La instalacidon, montaje, colocacion, aplicacion o remocion, incluidas las pruebas de
operacion, de bienes muebles que deban incorporarse, adherirse o desinstalarse a un
inmueble, cuando dichos bienes sean proporcionados por el Ente Publico al contratista; o
cuando incluyan la adquisicion y su precio sea menor al de los trabajos que se contraten;

IX. La construccidn de obras hidrdulicas y de electrificacion; y

X. Todos aquellos trabajos de naturaleza andloga a los sefialados en las fracciones anteriores.

Los Servicios Relacionados con las Obras Publicas, de conformidad con los articulos 2° y 3° de la
Ley de Obras Publicas, comprenden:

I Administracion de obra: Los trabajos relativos a la direccion y coordinacion de obras a
cargo de empresas u organismos, incluyendo los de registro, sequimiento y control, asi
como la gerencia de proyectos o de construccion, de organizacion, de mercadotecnia, los
estudios de produccion, de distribucion y transporte, de informdtica, sistemas y
comunicaciones, los de desarrollo y direccion de recursos humanos, los de inspeccion y de
certificacion;
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1. Consultorias: Los dictdmenes, tercerias u opiniones profesionales asi como los peritajes y
auditorias que pueden requerirse en cualquier etapa de las obras publicas, asi como los
servicios de apoyo tecnoldgico, incluyendo los de desarrollo y transferencia de tecnologia,
y demds necesarios para su correcta ejecucion;

. Coordinacion de supervision: Actividades consistentes en el establecimiento de criterios,
procedimientos y normas de operacion con el fin de lograr la concurrencia armdnica de
todos los elementos que participan en la ejecucion de proyectos, obras y otros trabajos
objeto de los contratos;

V. Estudios Técnicos: Son aquellas investigaciones documentadas de cardcter topogrdfico,
hidrdulico, hidrolégico, geohidroldgico, de mecdnica de suelos, sismoldgico, batimétrico,
fotogramétrico, impacto ambiental, impacto social, de impacto urbano, del medio
ambiente, ecoldgico, socioldgico, demogrdfico, urbanistico, arquitectonico, trabajos de
investigacion especifica, interpretacion y emision de resultados, de agrologia y de
desarrollo pecuario, geologia, geodesia, geotecnia, geofisica, geotermia, meteorologia;
asi como los pertenecientes a la rama de gestion, incluyendo los econdmicos y de
planeacion de preinversion, factibilidad técnico-econémica, ecoldgica o social, de
afectacion para indemnizaciones; de evaluacion, adaptacion, financieros, de desarrollo y
restitucion de la eficiencia de las instalaciones, catdlogos de conceptos, precios unitarios,
presupuestos de referencia, asi como estudios de mercado, peritajes y avaluos;

V. Gerencia de obra: Trabajos de enfoque integrador para alcanzar los objetivos y
propdsitos que para un proyecto tiene el Ente Publico contratante, y que colateralmente
incluyen la supervision de obra y de estudios y proyectos, asi como la ejecucion de las
acciones pertinentes para la realizacion oportuna de proyectos especificos;

VI. Proyectos: Planeacion y disefios de ingenieria civil, industrial, electromecdnica y de
cualquier otra especialidad de la ingenieria; la planeacion, y disefios urbanos,
arquitectonicos, de restauracion, grdficos, industriales y artisticos, y de cualquier otra
especialidad de la arquitectura y del disefo;

Vil. Supervision de obra: Revision de planos, especificaciones y procedimientos de
construccion; coordinacion y direccion de obras, cuantificacion o revision de volumetria,
verificacion de programas propuestos por los contratistas, control de calidad de las obras
incluyendo laboratorios de andlisis y control de calidad, mecdnica de suelos, resistencia
de materiales, radiografias industriales, cuantificacion de volumenes ejecutados,
revision, conciliacion y aprobacion de numeros generadores y verificacion del
cumplimiento respecto a programas; verificacion del cumplimiento de esta Ley y de las
disposiciones que de ella emanen, asi como del contrato de que se trate; recepcion,
liquidacion y finiquito de la obra, e integracion de grupos técnico-administrativos;

VIIl.  Supervision de estudios y proyectos: Verificacion del cumplimiento de programas
propuestos por los contratistas, control de calidad de ejecucion de los trabajos,
verificacion de cumplimiento de esta Ley y de las disposiciones que de ella emanen, del
contrato especifico, su recepcion, liquidacion y finiquito; y

IX. Todas las demds acciones o servicios que se vinculen con el objeto de la Ley.
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CAPITULO Il
Objetivo del Comité

Articulo 4. El Comité tiene como objetivo fundamental el asesorar, coordinar y dar seguimiento
a los procedimientos y actividades relacionadas con el mantenimiento de inmuebles,
ampliacién, adecuacién y construccidén de inmuebles, a efecto de que se ejecuten y desarrollen
bajo los principios de legalidad y transparencia bajo los criterios de imparcialidad, transparencia,
honradez, eficiencia y eficacia.

CAPITULO IlI
De la Integracion del Comité

Articulo 5. El Comité se integrara con la estructura organica que a continuacidn se detalla:

I.  Un Presidente: que para este efecto sera el Comisionado del IPAX;

II. Un Secretario Técnico: este cargo lo ejercera el Secretario Particular del IPAX;

lll. Los vocales del Sector Publico: los servidores publicos del IPAX que participaran son los
siguientes: el Gerente de Administracidon, Gerente de Operaciones, el Gerente Juridico
Consultivo, y el Subgerente de Recursos Materiales y Servicios Generales;

IV. Los vocales del Sector Privado: un representante de la Confederacion Patronal de la
Republica Mexicana (COPARMEX), el Presidente de la Asociacion Mexicana de la Industria
de la Construccion, A.C. y el Presidente de la CdAmara Nacional de las Artes Graficas

V. Asesores: integrados por un representante del Organo Interno de Control del IPAX y un
representante de la SEFIPLAN.

VI. Invitados: A solicitud de cualquiera de los miembros o asesores del Comité, se podra invitar
a sus sesiones a las personas cuya intervencidn se estime necesaria para aclarar aspectos
técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza, relacionados con los asuntos
sometidos a la consideracidon del Comité, para lo cual se debera realizar la invitacién por
escrito previa autorizacion del Presidente.

Articulo 6. Cuando por razones de su envestidura y/o por las actividades inherentes a su cargo,
el Presidente no pueda presidir alguna sesion el Secretario Técnico sera quien lo supla en sus
funciones, este hecho sera informado como primer punto de la orden del dia de la sesidon que
corresponda sin que sea necesario notificarse con antelacion a los integrantes del Comité.

Articulo 7. En caso de ausencia del Secretario Técnico, la persona que lo supla en la sesion que
corresponda sera la que designe expresamente para este efecto el Presidente del Comité, quien
lo informara al inicio de la sesién siendo este punto el primero a desahogar en la orden del dia,
sin que sea necesaria la notificacion por escrito de este hecho con antelacién a la celebracion
del acto.
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Articulo 8. En caso de que los Vocales y/o Asesores no puedan asistir a la sesion convocada por
causas debidamente justificadas, los propietarios de la representacidon podran nombrar a sus
respectivos suplentes, asumiendo éstos los mismos derechos y obligaciones, debiendo hacerlo
del conocimiento al Secretario Técnico del Comité por escrito por lo menos con un dia habil de
anticipacion a la celebracion de la sesidén que haya sido convocada.

Articulo 9. Los cargos del Comité seran de caracter honorifico; asi mismo los gastos que se
generen por los recursos materiales o financieros por el desempeno de sus funciones seran con
cargo al IPAX.

CAPITULO IV
De las Atribuciones del Comité

Articulo 10. Seran atribuciones del Comité las siguientes:

l. Revisar el programa y el presupuesto de obras publicas y servicios relacionados con ellas,
asi como sus modificaciones, y formular las observaciones y recomendaciones
convenientes;

Il. Dictaminar y autorizar los proyectos de politicas, bases y lineamientos en la materia que
se sometan a su consideracidn y, en su caso, autorizar los supuestos no previstos;

Il Dictaminar, previo al inicio del procedimiento de contratacion, la actualizacién de alguno
de los supuestos de excepcidn previstos en la Ley;

V. Analizar trimestralmente el informe de la conclusion y resultados generales de las
contrataciones que se realicen y, en su caso, recomendar las medidas necesarias para
verificar que el programa y el presupuesto de obras publicas y servicios relacionados con
ellas, se ejecuten en tiempo y forma, asi como proponer medidas tendientes a mejorar o
corregir sus procesos de contratacidén y ejecucion;

V. Aprobar sus manuales de integracion y funcionamiento para coadyuvar al cumplimiento
de la Ley, del Reglamento y demads disposiciones aplicables, determinando la materia de
competencia de cada uno, las areas y los niveles jeradrquicos de los servidores publicos
gue lo integren, asi como la forma y términos en que deberan informar al propio Comité
de los asuntos que conozcan;

VI. Establecer el calendario de sesiones ordinarias para el ejercicio fiscal que corresponda, y
las extraordinarias cuando se requiera;

VII. Informar los rangos de los montos maximos de contratacidn designados por el
presupuesto de egresos del Estado y de la federacidn, para el ejercicio correspondiente;

VIIl.  Revisar el programa anual de obras y servicios antes de su publicacion en los medios de

comunicacion electrdnicos autorizados y en la pagina de Internet del ente publico, de
acuerdo con el presupuesto aprobado para el ejercicio correspondiente;
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IX. Aprobar las evaluaciones de las proposiciones técnicas y econdmicas presentadas por los

licitantes a que hace referencia el articulo 44 de la Ley de Obras Publica;

X. Realizar recomendaciones a las evaluaciones a que se refiere la fraccion anterior, para
los efectos contenidos en el articulo 45 de la Ley de Obras Publicas; y

XI. Considerar el dictamen a que se refiere el articulo 50 de la Ley de Obras Publicas.

Articulo 11. Por ningln motivo se podran delegar en el Comité atribuciones conferidas por
disposicion de Ley, norma o lineamiento a servidores publicos del IPAX.

CAPITULO V
De las Funciones de los Integrantes del Comité

Articulo 12. Son funciones de los integrantes del Comité las siguientes:

Del Presidente:

a) Expedir las convocatorias y érdenes del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias,
asi como presidir éstas y emitir su voto respecto de los asuntos que se sometan a
consideracion del mismo;

b) Avalar las determinaciones que se tomen en las sesiones del Comité;

c) Autorizar en su calidad de Presidente, que los casos especiales que sean materia de
competencia de este érgano colegiado, se atiendan en el seno del mismo;

d) Autorizar en los casos procedentes, la asistencia a las sesiones del Comité de invitados
especiales, para dar atencion a asuntos que lo ameriten y también la participacién de
asesores externos;

e) Expedir en su caso las directrices que sean necesarias para mejorar el desempeno del
Comité.

Del Secretario Técnico:

a) Elaborar las convocatorias, érdenes del dia y los listados de los asuntos que se trataran;
incluir en las carpetas correspondientes los soportes documentales necesarios, asi como
remitir dichos documentos a los participantes en el Comité;

b) Levantar la lista de asistencia a las sesiones del Comité para verificar que exista el
quérum necesario;

c) Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos respectivos, elaborar
el acta de cada una de las sesiones y dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos;

d) Conducir las sesiones del Comité;

e) Someter a consideracidn del Presidente, los casos que requieran de su autorizacion, de
conformidad con la Ley de Obras Publicas;

f) Proponer al Presidente por acuerdo adoptado en el Comité, las modificaciones que se
consideren necesarias al Manual de Integraciéon y Funcionamiento asi como de las
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politicas, bases y lineamientos de la Ley de Obras Publicas aplicables, disponiendo su
expedicidon y actualizacidn;

g) Sustituir al presidente del Comité en los casos en que no pueda asistir a las sesiones
ordinarias y/o extraordinarias;

h) Coordinar acciones con el Comité, a fin de integrar toda la informacién técnica,
administrativa, presupuestal y legal que permita someter los asuntos a consideracion del
mismo, para determinar la procedencia de excepcion a la licitacidén publica;

i) Apoyar al Presidente en la conduccion del protocolo de las sesiones del Comité, advertir
el quérum del pleno existente, para exponer los asuntos tomados, presentar los asuntos
generales propuestos e informar el seguimiento de los acuerdos tomados anteriormente
por el Comité a sus superiores;

j) Invitar por acuerdo del Comité para asistir a las sesiones a determinadas personas, para
aclarar aspectos técnicos o administrativos, relacionados con los asuntos que seran
sometidos a consideracion del Comité;

k) Manifestar al pleno del Comité las opiniones y comentarios que estime pertinentes
sobre los asuntos que se encuentre bajo analisis y acuerdo, y en caso necesario,
sustentarlos con la informacion documental que considere pertinente y/o necesaria; y

[) Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga actualizado.

De los vocales:

a) Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos que se sometan a su
consideracién en el Comité, a efecto de emitir el voto correspondiente;

b) Asistir oportunamente a las sesiones del Comité a que haya sido convocado,
participando en el cumplimiento de sus funciones encomendadas y observando la
normatividad de la Ley de Obras Publicas y todas las disposiciones aplicables en la
materia;

c¢) Manifestar al pleno del Comité las opiniones y comentarios que estime pertinentes
sobre los asuntos que se encuentre bajo analisis y acuerdo, y en caso necesario,
sustentarlos con la informacién documental que considere pertinente y/o necesaria, en
el dmbito de su competencia;

d) Firmar las actas de las sesiones en que haya asistido, la lista de asistencia y los formatos
de los casos aprobados por el pleno del Comité en que haya participado;

e) Presentar las propuestas que considere pertinentes para modificar o adicionar el Manual
de Integracidn y Funcionamiento del Comité, observando la legislacién de la materia, asi
como los lineamientos para su formulacién

f) Designar por escrito al suplente que lo sustituird en la sesién que corresponda,
notificandolo en tiempo y forma para los efectos correspondientes.

Del Asesor:
a) Actuar segun corresponda, en las sesiones que lleve a cabo el Comité, para proporcionar
de manera fundada y motivada las recomendaciones necesarias sobre la procedencia y
cumplimento de las directivas y lineamientos emitidos en materia de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con Ellas, a fin de que todas las decisiones tomadas en el pleno
del Comité, cumplan con las disposiciones aplicables para el Sector Publico;
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b) Asistir oportunamente a las sesiones del Comité y suscribir las actas de las sesiones y la
lista de asistencia como constancia de su participacion;

c) Designar por escrito al suplente que lo sustituird en las sesiones, notificdndolo en tiempo
y forma para los efectos correspondientes.

De los Invitados:

a) Asistir a las sesiones del Comité y aclarar los aspectos técnicos, administrativos o de
cualquier otra naturaleza de su competencia, relacionados exclusivamente con el asunto
para el cual hubiera sido invitado, debiendo guardar confidencialidad de los mismos con
motivo de su participacion;

b) Asistir oportunamente a las sesiones del Comité y suscribir las actas de las sesiones y la
lista de asistencia como constancia de su participacion;

c) Permanecer durante la sesién a la que hayan sido invitados, durante la presentacion y
discusidn del tema para el cual fueron invitados, participando con voz pero sin voto.

CAPIiTULO VI
Del Funcionamiento del Comité

Articulo 13. Seran condiciones de operacidon y funcionamiento del Comité, las siguientes:

Sesiones:
a) El Comité llevard a cabo sus sesiones en las modalidades de ordinarias y extraordinarias;
b) Al inicio de cada ejercicio fiscal, se realizard invariablemente, la primera sesién con
caracter de ordinaria, en la que se instalara formalmente el Comité, una vez instaurado
se analizara, previo a la difusion en la pagina de internet del IPAX, el Programa Anual de
Obras Publicas y Servicios.

Calidad de los Miembros:

a) El Comité estard integrado con miembros con derecho a voz y voto; y con miembros sélo
con derecho a voz;

b) Los miembros con derecho a voz y voto son el Presidente y los Vocales;

c) Los miembros sin derecho a voto, pero con derecho a voz son el Secretario Técnico, los
Asesores e Invitados;

d) Todos los integrantes del Comité, se obligan a mantener en estricta confidencialidad los
temas tratados en las sesiones.

Quérum para las Sesiones:

a) Las sesiones del Comité se efectuaran cuando exista el quérum necesario para sesionar
con la asistencia de los integrantes con derecho a voz y voto, este se constituird con la
mitad mds uno de los miembros que lo integren;

b) Las sesiones ordinarias se llevaran a cabo con todos los titulares integrantes del Comité,
0 en su caso con los suplentes nombrados para este efecto, siempre y cuando estén
debidamente acreditados por escrito;

OFICINAS CENTRALES

Xalapefios Ilustres No. 69 Pagina 12 de 17
C.P. 91000 Xalapa, Ver.

Tels. (01 228) 841 84 00

www.ipax.gob.mx



55P

IPAX

ESTRED BL VEARCHUT FRSETTUTT DE LA PO AUCHAA ¥

c)

d)

FMTH ECEETH PRI

En el caso de que no exista qudérum, se darad un espacio de espera de treinta minutos,
para convocar a una Sesién Extraordinaria, la que se llevard a cabo con los miembros
presentes;

En el caso de las sesiones extraordinarias, éstas se llevaran a cabo con los miembros que
asistan.

Normas de Operacion de las Sesiones:
Protocolo: Para la celebracion de las sesiones, el orden de los actos sera el siguiente:

1.

NV WN

Verificar el quérum del pleno (lista de asistencia)

Aprobacidn de la Orden del Dia

Apertura de la Sesidn del Comité

Aprobacidn y Firma del Acta de la Sesién Anterior

Exposicion y analisis de los asuntos que se someten a consideracidn del Comité
Seguimiento de Acuerdos tomados en la sesidn anterior

Asuntos Generales

Clausura de la Sesion.

Orden del Dia

a)

b)

c)

d)

Las sesiones se llevaran a cabo bajo un orden del dia, que sera aprobada por el Comité, a
fin de que se proceda conforme a la secuencia de los eventos y asuntos que en ella se
detallan;
El orden del dia serd previamente remitido a los miembros del Comité junto con la
documentacién de los asuntos a tratar, para su conocimiento y analisis preliminar a la
sesion a celebrarse, con un término de:

Ordinaria: tres dias habiles

Extraordinaria: 24 (veinticuatro) horas
El orden del dia debera contener en términos generales; la aprobacién con firma del acta
de la sesidon anterior; la lista de los asuntos que se someten a consideracion; informe
sobre el seguimiento de los acuerdos anteriormente tomados y los asuntos generales;
En el orden del dia de las sesiones extraordinarias no se incluira el tratamiento de
asuntos generales que sélo son de caracter informativo, puesto que los asuntos que se
sometan a consideracion, requieren ser previamente documentados y conocidos por el
Comité.

Acuerdos:

a)

b)

En la primera sesién ordinaria del ano, serd sometido a consideracién del Comité, la
aprobacion del Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité, que tendra vigencia
para el afio en curso; el calendario de las sesiones; los montos maximos a que alude el
articulo 34 parrafo cuarto de la Ley de Obras Publicas;

Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité, seran acordados con base en la
informacién adicional o soporte correspondiente a cada tema a tratar, previo
conocimiento de los integrantes del Comité;

Los documentos que se presenten a consideracién de los integrantes del Comité en las
sesiones respectivas, deberan contener lo siguiente:
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- El planteamiento del asunto que se somete a consideracion del Comité para ser
analizada, con la descripcidon genérica de las obras o servicios que se pretendan
contratar y su monto estimado;

- Una descripcidn de las especificaciones técnicas de la obra o servicio;

- La acreditacion de suficiencia presupuestaria;

- El fundamento legal para iniciar el procedimiento de adjudicacion, y

- La motivacién de conveniencia

d) El procedimiento a seguir para el Acuerdo de los asuntos es el siguiente:

El Secretario Técnico expondrd el asunto propuesto, conforme al orden del dia,
pudiendo intervenir el representante del drea que tendrd a su cargo la obra o
servicio a contratar;

Los integrantes del Comité deliberaran sobre el asunto;

El Presidente, o en su caso el Secretario Técnico, preguntard si se encuentra
suficientemente discutido el asunto;

Se procederd a su votacién;

El Presidente comunicara al pleno los resultados a favor o en contra de la votacion
realizada y si fue aprobado por mayoria o unanimidad;

e) Las decisiones se tomaran por la mayoria de los votos, debiendo indicarse en el Acta de
la sesidn el resultado de éste, con excepciéon de los casos en que la decisidon sea
unanime. En caso de empate, el Presidente tendrd voto de calidad para tomar la
determinaciéon correspondiente. En este punto si los miembros son nimero impar no
procederia, esa es determinacién del IPAX.

f) En caso de que un asunto presentado ante el Comité se considere que no cumple con los
requisitos que se establecen en la Ley de Obras Publicas o que no se cuenta con los
elementos suficientes para dictaminar su procedencia, el punto serd rechazado,
haciéndose constar en el acta respectiva, sin que ello impida que el asunto pueda ser
presentado en una subsecuente ocasidon a consideracién del Comité, una vez que se
subsanen las deficiencias observadas o sefialadas por éste.

g) En ningun caso el Comité podra emitir su dictamen condicionado a que se cumplan
determinados requisitos o a que se obtenga documentacidon que sustente o justifique la
contratacién que se pretenda realizar.

h) En la ultima sesién de cada ejercicio fiscal se presentara a consideracién del Comité el
calendario de sesiones ordinarias del siguiente ejercicio.

i) Las determinaciones y opiniones de los miembros del Comité, no tienen responsabilidad
sobre las acciones u omisiones que posteriormente se produzcan durante el desarrollo
de los procedimientos de contratacidén o en el cumplimiento de los contratos.

Actas de las Sesiones:

a) En cada sesion se levantara un Acta Circunstanciada que sera firmada por los miembros
gue hubiesen asistido y que serd aprobada, a mas tardar, en la siguiente sesién
correspondiente;

b) El acta deberd indicar para cada caso analizando, el sentido de los acuerdos tomados por
los miembros con derecho a voto y los incidentes y comentarios relevantes de cada caso
acaecidos en la sesion;
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c) El Secretario Técnico, elaborard y remitira a los integrantes del Comité una copia simple
del acta de cada sesidn que se lleve a cabo.

CAPIiTULO VII
De las Sesiones del Comité

Articulo 14. El Comité celebrara sesiones ordinarias cuando menos una vez al mes, para asuntos
sobre la planeacién, programacion, presupuestacion, ejecucién y evaluacién de los aspectos que
marca la Ley de Obras Publicas. Estas reuniones podran ser canceladas cuando no existan
asuntos a tratar.

Cuando sea necesario, se convocara a reuniones extraordinarias para tratar asuntos de caracter
urgente debidamente justificados, previa solicitud formulada por el titular del Area requirente o
del Area responsable de la contratacién buscando que la toma de decisiones derivadas de las
mismas, sea oportuna y con tendencia a asegurar el cumplimiento de los programas de obras y
mantenimiento del IPAX.

Articulo 15. Las figuras del Presidente y los Vocales, tendran derecho a voz y voto, no asi el
Secretario Técnico, los Asesores y los Invitados, quienes sdlo tendran derecho a voz pero no a
voto.

Articulo 16. Las sesiones sdlo podran llevarse a cabo cuando esté presente su Presidente o su
suplente.

Articulo 17. Se considerara que existe quérum, cuando exista un minimo de asistencia de la
mitad mas uno del total de los miembros del Comité que cuenten con derecho a voto.

Articulo 18. De conformidad con el articulo 8 fraccién IV de la Ley de Obras Publicas, de forma
trimestral deberd presentarse un informe, el cual se suscribira y presentara por el Presidente
del Comité en la sesidén ordinaria inmediata posterior a la conclusidn del trimestre de que se
trate, el cual contendra los siguientes aspectos:

a. Una sintesis sobre la conclusidn y los resultados generales de las contrataciones
realizadas con fundamento en los articulos 49 y 50 de la Ley de Obras Publicas, asi como
de las derivadas de licitaciones publicas;

b. Un reporte del avance fisico y financiero de cada uno de los contratos formalizados, que
contenga ademas: numero de contrato; tipo de obra; georeferencia y croquis del lugar
donde se realiza; monto contratado incluyendo convenios modificatorios; monto
estimado a la terminacion de los trabajos; fecha de terminacién estipulada originalmente
en el contrato y fecha estimada de conclusién de los trabajos;

c. De existir inconformidades, presentar la relacion correspondiente, precisando los
argumentos expresados por los inconformes y, en su caso, el sentido de la resoluciéon
emitida; y
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d. Una relacién de los contratos que hayan sido rescindidos, terminados anticipadamente o
suspendidos temporalmente, asi como de los contratos que, en su caso, se encuentren
concluidos sin que se hayan finiquitado y extinguido los derechos y obligaciones de las
partes.

CAPITULO VIII
De los Acuerdos

Articulo 19. Todos los asuntos que se sometan a consideracion del Comité, tendran naturaleza
de acuerdo, cuando estos sean aprobados por la mayoria o unanimidad de los miembros con
derecho a voto presentes. En caso de empate el Presidente tendra el voto de calidad.

Articulo 20. El Comité no podra en ningln caso acordar asuntos que no sean materia de las
funciones que le son atribuidas por la Ley de Obras Publicas.

Articulo 21. Las sesiones y acuerdos derivados de las mismas del Comité, se hardn constar
mediante acta circunstanciada, la cual debera contar como minimo con lo siguiente:

Caracter y numero de sesién

Lugar, fecha y hora

Nombre y cargo de los miembros presentes
Declaracién de Quérum

Orden del Dia de la Sesién

Exposicion y acuerdo de cada asunto tratado

Cierre de sesion y firma de los participantes del Comité.

LN

Articulo 22. En el acuerdo debera sefialarse de manera breve y concisa el concepto de la
contratacidn, el area solicitante de la obra, la disponibilidad del presupuesto existente para los
efectos, el origen del recuso disponible, la modalidad de contratacién y el fundamento legal
para los efectos que correspondan.

Articulo 23. Los acuerdos del Comité se registraran asignandoles un nimero consecutivo, el cual
se compondrd por el tipo, nimero y ano de la sesiéon, y el nimero progresivo que le
corresponda.

Articulo 24. Serd dentro de los tres dias habiles siguientes a la celebracidn de la sesién, cuando
el Secretario Técnico remitird a los integrantes del Comité, el proyecto de acta para los
comentarios que en su caso correspondan, procediendo a su firma en caso de que no existan
comentarios y/o observaciones al respecto.
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CAPITULO IX
De los Impedimentos

Articulo 25. Los integrantes del Comité, en cumplimiento al articulo 46 fraccion Xlll de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos para el Estado de Veracruz, se abstendran de
intervenir en las sesiones o actos donde se traten asuntos en los que tengan interés personal,
familiar, de negocios y en general, cuando se ventile cualquier asunto del cual pudieran
beneficiarse directa o indirectamente, en cuyo caso deberd excusarse y expresar el
impedimento correspondiente.

Articulo 26. Todos los integrantes del Comité, estaran obligados a guardar debido secreto sobre
la informacidon que derivada de las sesiones y sus propios acuerdos se traten, asi mismo no
podrdn utilizarse en beneficio propio o de aquellos ajenos aun después de concluida su
intervencion en el érgano colegiado.

CAPITULO X
De las Modificaciones

Articulo 27. Para los efectos de modificaciéon del presente manual, sera necesario contar con la
aprobacion de por lo menos la mitad mas uno de los miembros del Comité que cuentan con
derecho a voto.

Articulo 28. Los integrantes del Comité podran presentar propuestas de modificaciones al
presente manual, las cuales deberan ser comunicadas en sesion de caracter ordinario.

TRANSITORIOS

Unico. De conformidad con lo que establece el articulo 12 de Cédigo de Procedimientos
Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, este Manual entrara en vigor
al dia siguiente de su publicacién a través del portal del IPAX, previa su autorizacidon del Comité
en la sesidon correspondiente.

Las revisiones periddicas para mantenerlo actualizado, seran efectuadas por el Comité a
propuesta de sus integrantes; y su control, impresién y distribucion, serd responsabilidad del
Secretario Técnico del Comité, quien después de su autorizacidn, remitira oportunamente las
modificaciones y actualizaciones que se hubieren efectuado.
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