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PÁG. 13 

Procedimiento 

Nombre: Asignación de armamento a las Comandancias. 

Objetivo: Proporcionar a las Comandancias el armamento requerido, para brindar los servicios 
de seguridad, de manera oportuna calificada y confiable. 

Frecuencia: Eventual. 

Normas 

 
1. La asignación de Armas, estará sujeta a los requerimientos del servicio y/o prioridad del mismo, 

conforme al incremento de nuevos servicios y/o baja de armamento inservible. 
 

2. La Comandancia solicitante, deberá enviar a la Gerencia de Operaciones, la Solicitud de 
Armamento, exponiendo los motivos de dicha necesidad (por requerimiento del Usuario, 
incremento de servicios, armas en reparación, etc.), misma que será autorizada por el Gerente de 
Operaciones, y/o Subgerente de Control, Armamento y Equipo Policial. 
 

3. La Comandancia solicitante, deberá remitir el Formato de Requisición, especificando la cantidad 
y tipo de armamento requerido, previa autorización de la Solicitud de Armamento por el Gerente 
de Operaciones y/o Subgerente de Control, Armamento y Equipo Policial. 
 

4. Cuando no se cuente con el armamento solicitado, en el Deposito de Armas del Almacén General 
del IPAX, la Comandancia deberá, esperar hasta que haya armamento disponible.  

 
5. La Subgerencia de Recursos Materiales, será la encargada de elaborar los Resguardo del 

Armamento proporcionado a las Comandancias. 
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PÁG. 14 

Área Actividad Descripción 

Subgerencia 
de Control de 
Armamento y 

Equipo 
Policial 

1 Recibe Solicitud de Armamento en original del Gerente de 
Operaciones, recibida de una Comandancia solicitante. 
 

2 Verifica verbalmente con la Subgerencia de Recursos Materiales y 
Servicios Generales, si cuenta con armas disponibles en el Depósito de 
Armas del Almacén. 
 
Pasa el tiempo. 
 

3 Recibe respuesta de manera verbal de la Subgerencia de Recursos 
Materiales y Servicios Generales sobre la disponibilidad de armamento.  

 
¿Existe armamento disponible? 
 

 
3 A 

En caso de no haber armamento disponible: 
Informa verbalmente a la Comandancia solicitante que no se cuenta con 
armamento disponible y archiva de manera temporal Solicitud de 
Armamento en original. 
Pasa el tiempo. 
 
Continua con la actividad numero 3. 
 

 
4 

En caso de haber armamento disponible: 
Informa verbalmente a la Comandancia solicitante que su solicitud es 
procedente y archiva de manera temporal Solicitud de Armamento en 
original. 
 
Pasa el tiempo. 
 

5 Recibe Requisición en original y copia de la Comandancia solicitante y 
recaba autorización del Gerente de Operaciones. 
 

6 Envía Requisición autorizada por correo electrónico a la Comandancia 
solicitante.  
 

7 Turna Requisición en original a la Subgerencia de Recursos Materiales 
y Servicios Generales, recaba acuse de recibo en la copia y archiva de 
manera temporal. 
 
FIN DEL PROCEDIMIENTO. 
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PÁG. 15 

DIAGRAMA 
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PÁG. 16 

DIAGRAMA 
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